
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

www.bolligen.ch

Bolligen ist ein attraktiver Wohn- und Wirtschaftsstandort im Ver-
waltungskreis Bern-Mittelland mit 6300 Einwohner/innen und über 
250 Unternehmen.
Für unseren zeitgemäss organisierten Dienstleistungsbetrieb mit 
Gemeindeverwaltung, Werkhof, Hausdienst und Hallenbad suchen 
wir infolge diverser Personallücken und bevorstehenden Pensio-
nierungen zusätzliche professionelle, leistungsfähige und flexible 
Unterstützung. Zu vergeben sind deshalb verschiedene

Mini-Jobs
–	 Als befristet angestellte Büroaushilfe in der Gemeindeverwal-

tung unterstützen Sie baldmöglichst die Abteilung Präsidiales 
und den Fachbereich Öffentliche Sicherheit in den administrati-
ven Aufgaben. Bevorzugt werden Kandidaten/Kandidatinnen mit 
einem kaufmännischen Diplom und Gemeindeerfahrung.

–	 Mithilfe in der Caféteria der Gemeindeverwaltung 
ca. 5 Std./Woche, ab Dezember 2019

–	 Einpackfrau/-mann von Stimm- und Wahlmaterial 
6 – 8x 1 – 2 Tage pro Jahr, per sofort

–	 «Mundschenk» bei Veranstaltungen der Gemeinde 
ca. 4 Abende pro Jahr, ab und zu auch an Wochenenden,  
ab 2020

–	 Reinigungsaushilfe in Gemeindeliegenschaften    
Springer-Job, per sofort

–	 Lotsen für die Schulwegsicherung    
Ersatz-Personal, auf Abruf

–	 neue Hilfskräfte für den Stimm- und Wahlausschuss    
Wochenendeinsätze 3 – 5x pro Jahr

–	 Begleitdienst Tagesschule   
regelmässiger tageweiser Einsatz

Fühlen Sie sich für die eine oder andere Arbeit oder für mehrere 
dieser Arbeiten angesprochen, so freuen wir uns auf Ihre Kontakt-
aufnahme. Ihre vollständige Bewerbung richten Sie bitte dann bis 
spätestens am Freitag, 20. September 2019, an: Bernhard Rufer, 
Personalchef, Hühnerbühlstr. 3, 3065 Bolligen, Tel. 031 924 70 02  
oder bernhard.rufer@bolligen.ch, zusätzlich mit dem Vermerk  
«Mini-Jobs».
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